REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

IV Liceum Ogolnoksztalcacego
im. Gen. Stanislawa Maczka w Katowicach



Niniejszy dokument zostal opracowany na podstawie:
- Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty z pozniejszymi zmianami,
- Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. nr 85 p0z.539 z 1997 r.).

I. ZADANIA BIBLIOTEKI
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Biblioteka szkolna udostepnia zbiory uczniom IV Liceum Ogoblnoksztatcgcego,
nauczycielom, pozostatym pracownikom szkoty oraz rodzicom.

Gromadzi i1 udostepnia ksiggozbior stuzacy do realizacji programu dydaktyczno —
wychowawczego szkoty zgodny z potrzebami i zainteresowaniami uczniow,
nauczycieli, pracownikow szkoty i rodzicow.

Stuzy pomoca i poradg w poszukiwaniu materiatdw potrzebnych na zajecia lekcyjne
i pozalekcyjne.

Rozwija zainteresowania uczniOw poprzez promowanie i wspieranie rozwoju
czytelnictwa.

Biblioteka jest osrodkiem informacji:

- prowadzi 1 rozbudowuje warsztat informacyjny wykorzystujac techniki

multimedialne,

- udziela informacji bibliotecznych, bibliograficznych i rzeczowych.

Prowadzi zajecia z przysposobienia czytelniczo — informacyjnego przygotowujac
uczniow do efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjng w poszukiwaniu
materialdéw w bibliotece szkolnej i innych o$rodkach informacji oraz samoksztatceniu.
Popularyzuje ksiggozbior biblioteki, wiedz¢ o regionie oraz inspiruje czytelnictwo
indywidualne poprzez organizowanie wystawek, serwisow informacyjnych,
kiermaszow, konkurséw itp.

Wspotpracuje z Radg Pedagogiczng w zakresie:

- przygotowania i udostepniania materiatéw informacyjnych,

- zestawien tematycznych na zajecia przedmiotowe, wychowawcze, itp.

- wspolorganizowania imprez ogoélnoszkolnych,

- informowania wychowawcow o stanie czytelnictwa w poszczeg6lnych klasach,

- wspomagania w samoksztatceniu i doskonaleniu zawodowym nauczycieli.
Wspoétdziata z Samorzadem Uczniowskim przy organizowaniu imprez, rocznic,
obchodow, itp.

Wspotpracuje z Radag Rodzicow w zakresie przekazywania Srodkow na dzialalnos¢
biblioteki i zakupdw ksigzek na nagrody dla wyrdzniajacych si¢ uczniow oraz
propaguje wsrdd rodzicow literature z dziedziny wychowywania.

Nawigzuje wspolprace z innymi bibliotekami w celu zapoznania uczniow
dziatalnoscig tych placowek, korzysta z wypozyczen migdzybibliotecznych, oraz stuzy
pomocg 1 doradztwem nauczycielom-bibliotekarzom innych szkoét.

1. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

1.
2.

Biblioteka podlega bezposrednio Dyrektorowi Liceum.

Dyrektor zarzadza przeprowadzenie skontrum biblioteki raz na 5 lat.

Ponadto, niezaleznie od powyzszego terminu, skontrum przeprowadza sig:

- w razie wypadku losowego np. kradziezy, pozaru, itp.

Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
Z organizacja roku szkolnego. Jezeli w bibliotece bedzie przeprowadzane skontrum
okres udostgpniania zostaje odpowiednio skrocony.

Godziny pracy biblioteki umozliwiajg dostep do jej zbiorow podczas zaje¢ lekcyjnych
1 przed i po ich zakonczeniu.



III. OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA
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Nauczyciel bibliotekarz jest odpowiedzialny za stan i wykorzystanie ksiggozbioru
biblioteki gromadzonego droga systematycznych zakupow, prenumeraty i darowizn.
Rejestruje i opracowuje pod wzgledem formalnym i rzeczowym oraz przygotowuje
technicznie zbiory do udostepniania.

Dokonuje okresowych selekcji ksiggozbioru i sporzadza odpowiednie protokoty.
Przygotowuje plan pracy biblioteki oraz sporzadza okresowe sprawozdania
Z dzialalno$ci Dbiblioteki 1 przedstawia je na zebraniach plenarnych Rady
Pedagogicznej.

Prowadzi okreslong przepisami dokumentacj¢ biblioteczng oraz statystyke dzienna,
Mmiesieczng, semestralng i roczng wykorzystujac do tych celéw aktualng wersje
programu komputerowego MOL dla bibliotek szkolnych.

Wybiera tgcznikoéw klasowych do kontaktow z biblioteka szkolng.

Dokonuje zakupow ksigzek przeznaczonych na nagrody dla uczniéw za osiagnigcia
w nauce, olimpiadach przedmiotowych, konkursach.

Wykonuje inne prace zlecone przez Dyrektora stuzace realizacji zadan dydaktyczno-
wychowawczych szkoty.

Organizuje wyktady, pogadanki, konkursy, wystawki w celu rozwijania zainteresowan
ucznidw jak 1 poglebiania czytelnictwa.

Prowadzi kolo lub klub majacy na celu rozbudzanie zainteresowan uczniow,
propagowanie dziatan kulturalnych i spotecznych w ramach zaje¢ pozalekcyjnych.
Prowadzi bloga biblioteki w celu promowania biblioteki szkolnej oraz czytelnictwa.
Sprawuje  opiek¢ nad uczniami oczekujagcymi na dodatkowe  zajecia,
nieuczestniczacymi w lekcjach religii itp.

Organizuje dla czytelnikoéw imprezy kulturalne o roéznym zasiegu (szkolnym,
miejskim).

Czuwa nad bezpiecznym korzystaniem z Internetu i pomaga w prawidlowym
korzystaniu z technologii informacyjnej.

Wspotpracuje z nauczycielami wszystkich przedmiotow w przygotowaniu uczniow do
samoksztalcenia, $swiadomego wyszukiwania, selekcjonowania i wykorzystywania
informacji.

Uczestniczy w komisjach egzaminacyjnych, konkursowych, maturalnych, a takze
w projektach edukacyjnych.

IV. PRAWA I OBOWIAZKI CZYTELNIKOW
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Uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty, a takze rodzice majg prawo do
bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki i czytelni.

Czytelnicy zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone zbiory.

Uczniowie moga wypozycza¢ jednorazowo 5 ksigzek, a uczestnicy olimpiad
I konkursow ilo$¢ niezbedna do przygotowan zwigzanych z olimpiada i konkursem.
Uczniowie konczacy nauke w szkole, oraz nauczyciele, z ktérymi zostaje rozwigzana
umowa o prac¢, powinni podpisa¢ w bibliotece karte obiegowa.

Wobec czytelnikéw przetrzymujacych ksigzki biblioteka moze zastosowaé sankcje
W postaci okresowego wstrzymania wypozyczen, lub prac na rzecz biblioteki.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik zobowigzany jest do
odkupienia takiej samej pozycji lub innej wskazanej przez bibliotekarza.

Uczniom systematycznie wspotpracujacym z biblioteka mogg by¢ przyznane nagrody
ksigzkowe na koniec roku szkolnego.
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